
 

SECRETARÍA  DE EDUCACION DISTRITAL 

Verificación de requisitos para legalización de establecimientos de carácter oficial y carácter privado de 

educación para el trabajo y el desarrollo humano 

1.1 Información del Establecimiento Educativo: 

Nombre Establecimiento: ______________________________________________________________________________________ 

Distrito: _________________________________________________________________________________________________ 

Dirección: __________________________________________________________________________________________________ 

Teléfono(s): ________________________Fax_________________________  Dirección zonal: _____________________________ 

1.2 Datos del propietario 

Nombre o razón social del propietario: _________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________________________ 

Cédula de Ciudadanía: ______________________________ Expedida en: _______________________________________________ 

Personería jurídica o Persona natural: ____________________________________________________________________________ 

Escritura Pública o Declaración Notarial: _________________________________________________________________________ 

 

1.3 Datos del(a) rector(a): 

Nombre del(a) Rector(a): ____________________________________________________________________________________ 

Cédula de Ciudadanía: ______________________________ Expedida en: _______________________________________________ 

Título: ____________________________________________________________________________________________________ 

1.4 Naturaleza del establecimiento: 

Oficial_____   Privada_____ 

1.5 Tipo de jornada 

Diurna ___ Nocturna___ Sabatina___ Dominical___ 

Presencial ___ Semipresencial___ A distancia ___ 

 

1.6 Programas de formación 

o ___________________________ 

o ___________________________ 

o ___________________________ 

o ___________________________ 

o ____________________ 

o ____________________ 

o ____________________ 

o ____________________ 

o ______________________ 

o ______________________ 

o ______________________ 

o _______________________ 

1.7 Registro de programas 

1.7.1 Nombre:_________________________________Certificado que otorga______________________________ 

Períodos _______ Semestral _____ Trimestral ______ Otros_____ 

Costo por periodos: Semestral _____ Trimestral ______ Otros_____ 

Intensidad horaria Teórica _____ Práctica _____ Total _____________ 
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1.7.2 Nombre:_________________________________ Certificado que otorga ______________________________ 

Períodos _______ Semestral _____ Trimestral ______ Otros_____ 

Costo por periodos: Semestral _____ Trimestral ______ Otros_____ 

Intensidad horaria Teórica _____ Práctica _____ Total _____________ 

1.7.3 Nombre:_________________________________ Certificado que otorga ______________________________ 

Períodos _______ Semestral _____ Trimestral ______ Otros_____ 

Costo por periodos: Semestral _____ Trimestral ______ Otros_____ 

Intensidad horaria Teórica _____ Práctica _____ Total _____________ 

1.7.4 Nombre:__________________________________Certificado que otorga ______________________________ 

Períodos _______ Semestral _____ Trimestral ______ Otros_____ 

Costo por periodos: Semestral _____ Trimestral ______ Otros_____ 

Intensidad horaria Teórica _____ Práctica _____ Total _____________ 

1.7.5 Nombre:_________________________________ Certificado que otorga ______________________________ 

Períodos _______ Semestral _____ Trimestral ______ Otros_____ 

Costo por periodos: Semestral _____ Trimestral ______ Otros_____ 

Intensidad horaria Teórica _____ Práctica _____ Total _____________ 
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2 REQUISITOS LEGALES O CERTIFICACIONES EXIGIDAS(SEÑALAR CON UNA X) 

Instrucciones: Lea detenidamente cada uno de los siguientes ítems y señale con una X para sus respuestas 

entre los rangos de 0 a 5. 

Aspectos 0 1 2 3 4 5 

2.1 Preparación académica del director o coordinador académico 

¿Presentó título el director?        

¿Presentó acta de grado el director?        

¿Presentó certificado el director?        

¿Presentó título el coordinador académico?        

¿Presentó acta de grado el coordinador académico?        

¿Presentó certificado el coordinador académico?        

Subtotal  

2.2 Acta o decreto de nombramiento del director(a) y coordinador académico 

¿Presentó acta o decreto de nombramiento o contrato como director(a)?        

¿Presentó acta o decreto de nombramiento o contrato como coordinador académico?        

Subtotal  

2.3 Estructura administrativa 

¿Presentó reglamento de estudiante?       

¿Presentó reglamento docente?        

¿Presentó Consejo directivo?        

Subtotal  

2.4 Solicitud diligenciada y documentos de soporte 

¿Presentó solicitud?       

¿Presentó descripción de planta física?        

¿Presentó listado de dotación y equipos?       

¿Presentó propuesta administrativa pedagógica y financiera?        

Subtotal  

2.5 Planta física 

¿Cumple con especificaciones técnicas acordes con los programas que ofrece?       

Subtotal  

2.6 Medios educativos 

¿Presento medios educativos?       

Subtotal  
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2.7 Convenio de formación práctica con empresas u otros establecimientos 

¿Presentó convenio de formación?        

Subtotal  

2.8 Registro mercantil del propietario en cámara de comercio 

¿Presentó registro mercantil?       

Subtotal       

2.9 Personería jurídica de la entidad u organización sin animo de lucro(Incluyendo cooperativa) 

¿Presentó personería jurídica?        

2.10 Condiciones sanitarias 

¿Cumple requisitos sanitarios?        

¿Cumple requisitos ambientales?        

Subtotal       

2.11 Presupuesto de ingresos y costos de establecimientos privados 

¿Presentó presupuesto?       

Subtotal       

2.12 Secretaría y archivos: libros, carpetas y documentos 

¿Existen libros o documentos?       

Subtotal       

2.13 Acuerdos para programas en salud 

¿Presenta acuerdos?       

Subtotal  

2.14 Creación del establecimiento(Oficial) 

¿Tiene acto administrativo de creación?       

Subtotal  

Total para establecimientos educativos privados(Sume los numerales 2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 

2.5, 2.6, 2.7, 2.8, 2.9, 2.10, 2.11, 2.12, 2.13)  

 

Total para establecimientos educativos oficiales(Sume los numerales 2.1, 2.2, 2.3, 2.4, 

2.5, 2.6, 2.7, 2.10, 2.12,2.13, 2.14)  
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2.15 Observaciones o soportes anexos de los numerales anteriores 

1. _____________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

2. _____________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

3. _____________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

4. _____________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

5. _____________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

6. _____________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

7. _____________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

8. _____________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

9. _____________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 
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10. _____________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

11. _____________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

12. _____________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

13. _____________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

14. _____________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

15. _____________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________ 
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3. JUICIO EVALUATIVO 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. RESPONSABLES DE LA AUTOEVALUACIÓN Y RESPONSABLES DE LA VERIFICACIÓN 

Responsable(s) del establecimiento educativo 

   

Nombres y apellidos Firma Cargo 

   

 Nombres y apellidos  Firma Cargo 

Funcionario de la unidad subregional de asesoría y asistencia técnica o profesional universitario de acreditación y 

legalización, responsable de la verificación 

   

Nombres y apellidos Firma Cargo 

   

Nombres y apellidos Firma Cargo 

 

 

Fecha de realización de la visita al EE (dd/mm/aaaa): ______________   
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5. FUNDAMENTACIÓN LEGAL 

Esta información se basa en la normatividad le aplica a cada uno de los numerales que se detallaran a continuación: 

1. INFORMACIÓN GENERAL 

Los numerales 1.1., 1.2,1.3, 1.4, 1.5.1.6 se basan en: Artículo 5 Ley 115 de 1994, Capítulo 5, artículos 36 al 42, Ley 115 

de 1994,Capítulo 5, Artículos 4 al 14, Decreto 0114 de 1996  

2. REQUISITOS LEGALES O CERTIFICACIONES EXIGIDAS 

2.1. Preparación académica del director y coordinador académico: Artículo 128, Ley 115 de 1994 

2.2. Acta o decreto de nombramiento del director(a) y coordinador académico:  Artículo 19,  Decreto 0114 de 

1996 

2.3. Estructura administrativa: Artículo 138, Ley 115 de 1994, Artículos 15-19, Decreto 0114 de 1996  

2.4. Solicitud diligenciada y documentos de soporte: Artículo 16, Decreto 0114 de 1996 

2.5. Planta física: Artículo 138, Ley 115 de 1994, Artículo 15, Decreto 0114 de 1996, Ley 232 de 1995 

2.6. Medios educativos: Artículo 138, Ley 115 de 1994, Artículo 15, Decreto 0114 de 1996 

2.7. Convenio de formación práctica con empresas u otros establecimientos: Artículo 10, Decreto 0114 de 1996 

2.8. Registro mercantil del propietario en cámara de comercio: Artículo 111 y 117 del Código de Comercio 

2.9. Personería jurídica de la entidad u organización sin animo de lucro(Incluyendo cooperativa):Artículo 45, 

Decreto Nacional 2150 de 1995 

2.10.  Condiciones sanitarias: Artículo 47, Decreto 2150 de 1995, Ley 9 de 1979 (Código Sanitario), Ley 232 de 

1995 

2.11.  Presupuesto de ingresos y costos de establecimientos privados: Artículos 26 y 27, Decreto 0114 de 1994 

2.12. Secretaría y archivos: libros, carpetas y documentos: N/A 

2.13. Acuerdos para programas en salud: Decreto Nacional 1849 de 1992 

2.14.  Creación del establecimiento(Oficial): Artículos 67 y 68 Constitución Política Nacional, Artículos 151 y 193, 

Ley 115 de 1994 
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